ALLEGATO “A”

Fornitura di carta bianca, in conformita ai CAM, nei formati A/4 e A/3 in risme, per

fotocopiatrici e stampanti, tramite R.d.O. M.E.P.A N. 3466790

CIG : ZAB3A3C363

DISCIPLINARE DI GARA

1. PREMESSA - Generalita

Il presente documento fornisce le necessarie informazioni e precisazioni in ordine alla procedura per
la fornitura indicata in oggetto.

Per la fornitura di cui trattasi questa Amministrazione, in applicazione dell’art. 26 della L. 488/1999,
dell’art. 1, comma 450, della L. 296/2006, modificato dall’art. 7, comma 2, del D.L. 52/2012,
convertito con la Legge 94/2012, si avvarra degli strumenti messi a disposizione da Consip s.p.a. e
segnatamente del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (M.E.P.A.).

Per tutte le indicazioni di carattere generale riferite alla presente procedura di gara varranno
pertanto in maniera esplicita tutte le prescrizioni e norme che disciplinano I'accesso al predetto
M.E.P.A,, sia per quanto riguarda I'ammissibilita degli operatori economici — compresa la relativa
documentazione, sia per I'espletamento di tutte le procedure di gara; conseguentemente nel
presente documento verra inserito solo quanto previsto dall’Istituto ad integrazione e precisazione
delle citate prescrizioni e norme.

2. Ente Appaltante

Istituto Cesana Malanotti — Via Carbonera, 15 — 31029 Vittorio Veneto (TV) — telefono 0438.948960
- fax 0438 941260 E-mail economato@cesanamalanotti.it - pec:
segreteria.ipab.cesanamalanotti@pecveneto.it — Ufficio Provveditorato — Economato.

Responsabile Unico del Procedimento (RUP) ¢ il P.E. Roberto Paludetti, Responsabile dell’Ufficio
Provveditorato — Economato.

3. Oggetto dell’appalto e importo a base di gara

L'appalto & relativo alla fornitura appartenente alla iniziativa M.E.P.A. “Fornitura di carta bianca nei
formati A/4 e A/3 in risme per fotocopiatrici e stampanti in conformita ai CAM ”.

L’elenco dettagliato delle caratteristiche tecniche del servizio € riportato nel capitolato tecnico, che
fa parte della documentazione di gara.

L'importo complessivo a base di gara e di € 3.068,69 (IVA esclusa) di cui: € 2.310,81 (IVA esclusa) per
le 500 risme formato A/4 ed € 757,88 (IVA esclusa) per le 75 risme formato A/3.

Per la natura del presente appalto i costi per la sicurezza derivanti da rischi interferenziali, non
soggetti a ribasso, sono stati quantificati pari a € 0 (zero).



4. Forma dell’appalto e criterio di aggiudicazione

Il presente appalto verra effettuato con la procedura prevista dal D.L. N. 76/2020 e ss.mm.ii.,
utilizzando gli strumenti elettronici di acquisto gestiti da Consip spa ed in particolare ricorrendo al
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (M.E.P.A.).

L'aggiudicazione verra effettuata tramite Richiesta di Offerta (R.d.0.) applicando il prezzo
complessivamente pili basso, trattandosi di fornitura di prodotti aventi caratteristiche standardizzate
e normalmente presenti sul mercato, e |”affidamento delle forniture sara effettuato ai sensi dell’art.1
comma 2, lettera a) del D.L. n. 76 del 16.07.2020 e ss.mm.ii.

Qualora siano state presentate piu offerte uguali fra loro, ed esse risultino piu vantaggiose, si
procedera ai sensi dell’art. 77 del R.D. 827/1924.

L’Istituto si riserva il diritto di procedere con I'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta
valida.

Il Responsabile Unico del Procedimento si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione senza
che I'aggiudicatario possa pretendere il risarcimento del danno, indennizzi od altro a qualsiasi titolo.

L’Istituto si riserva la facolta, nel caso di annullamento/decadenza/revoca/risoluzione, di aggiudicare
la fornitura alla ditta che seguira nella graduatoria.

5. Subappalto

Per la fornitura in oggetto non € ammesso il subappalto.

6. Soggetti ammessi a partecipare e requisiti

| requisiti dei soggetti economici ammessi a partecipare sono tutti quelli necessari per l'iscrizione al
M.E.P.A. e per I'abilitazione alla iniziativa di riferimento della presente R.d.O.

7. Modalita di presentazione dell’offerta e norme generali per la partecipazione alla gara

Tutta la presente procedura viene condotta avvalendosi di sistemi informatici e di modalita di
comunicazione in forma elettronica utilizzando il sistema di intermediazione telematico offerto dal
M.E.P.A,, al quale sia I'lstituto sia i soggetti economici concorrenti dovranno accedere a proprie cura
e spese, nel rispetto delle modalita ivi previste, comprese quelle stabilite per la presentazione dei
documenti di gara.

L’accesso e I'utilizzo del M.E.P.A. comportano |'accettazione integrale anche di tutte le disposizioni
contenute nel presente disciplinare di gara, oltre che delle disposizioni di carattere generale e di
natura tecnica presenti sul sistema di intermediazione stesso.

In ogni caso i soggetti economici concorrenti esonerano I'Istituto da qualsivoglia responsabilita
relativa e conseguente a malfunzionamenti, difetti o vizi del sistema di intermediazione (M.E.P.A.).

Tutte le comunicazioni relative alla presente procedura di gara avverranno, di regola, per via
telematica attraverso I'apposito spazio all'interno del M.E.P.A. denominato “Comunicazioni”, che il
soggetto concorrente si impegna a monitorare costantemente cosi come la propria area riservata
all'interno del sistema di intermediazione.

La presentazione dell’offerta, che dovra essere redatta in lingua italiana, avverra attraverso la
predetta piattaforma di intermediazione (M.E.P.A.) e sara considerata regolare solamente se saranno
rispettati tutti i requisiti previsti e contenuti nella R.d.O. generata dal sistema.



Le Ditte partecipanti dovranno, pertanto, indicare la propria offerta sia dettagliata per i due formati
sia complessiva, che dovra essere firmata digitalmente.

8. Offerte anomale — Richiesta di giustificazione

Qualora emergessero offerte anormalmente basse, si applichera I'art. 97 del D.Lgs. 50/2016, e
ss.mm.ii..

9. Motivi di esclusione
Saranno esclusi dalla procedura di gara gli operatori economici che abbiano presentato:

a) offerte pervenute in modo difforme da quanto previsto nel presente disciplinare;

b) offerte pervenute oltre i termini stabiliti;

c) offerte per un importo pari o superiore al prezzo indicato a base d’asta;

d) offerte sottoposte a condizioni;

e) offerte contenenti eccezionie/o riserve rispetto alle condizioni previste dal capitolato tecnico
e dalle condizioni generali previste per il M.E.P.A.;

f) offerte che non contengano tutti gli articoli indicati nel capitolato tecnico (offerte parziali) o
che, pur dichiarando di contenerli, non riportino i prezzi di ciascun articolo.

10. Pagamenti

Il contratto e soggetto agli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della Legge
13.08.2010, n. 136.

Il pagamento verra effettuato mediante gli strumenti idonei a consentire la piena tracciabilita delle
operazioni, i cui estremi verranno comunicati dalla ditta aggiudicataria, ed & soggetto alla disciplina
del cosiddetto “split payment”, di cui all’art. 17-ter del D.P.R. 633/1972, introdotto dall’art. 1, comma
629, lett. b), della Legge 190/2014.

Il termine di pagamento e di 30 (trenta) giorni dalla ricezione della fattura elettronica, che dovra
riportare il codice univoco dell’lstituto: UFPM4S — oltre al Codice Identificativo di Gara (CIG:
76F285568C), previa verifica della regolarita della fornitura.

11. Definizione delle controversie

Per la definizione delle controversie che dovessero sorgere in ordine all’esecuzione del contratto e
che non si possano definire in via amministrativa & esclusa la competenza arbitrale e competente a
giudicare ¢ il foro di Treviso.

12. Trattamento dei dati personali

Ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. i dati personali forniti dai soggetti concorrenti saranno
raccolti presso I'Istituto, in banca dati sia automatizzata che cartacea, per le finalita inerenti la
gestione della presente procedura di gara, nel rispetto dei limiti e delle condizioni di cui al citato
D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii.

| soggetti concorrenti sono titolari dei diritti riconosciuti dal GDPR - Regolamento generale sulla
protezione dei dati (UE/2016/679) - agli articoli da 15 a 22, che potranno esercitare nei modi previsti
dai predetti articoli.



13. Norme finali

L’Istituto si riserva la facolta insindacabile di non dar luogo alla R.d.O. o di prorogarne la data, senza
che i concorrenti possano vantare alcuna pretesa al riguardo.

IL PROVVEDITORE ECONOMO
P.E. Roberto Paludetti



